RESOLUCAO N° 0006/22

Ementa: Dispde sobre instrugdes inerentes a
Contas a Pagar.

A Diretoria da Companhia Celg de Participagdes — CELGPAR, no uso de suas atribui¢des e
considerando a necessidade de estabelecer normas e procedimentos para gestdo de Contas a
Pagar da CELGPAR em relagdo ao recebimento, tramitagdo, andlise e encaminhamento das
documentagéo financeira, programagéo e execucdo do pagamento das obrigagdes.

RESOLVE

Estabelecer a seguinte normatizag@o sobre Contas a Pagar:

Das condicdes Gerais

I

6.1.

As Notas Fiscais e/ou titulos de pagamentos, referentes a recebimento de materiais e
servigos, encargos setoriais, tributarios, cartoriais e outros, deverdo ser cadastrados no
Sistema Integrado em até 3 dias do seu recebimento.

Os titulos para pagamento deverdo estar devidamente regularizados em sistema com no
minimo 15 (quinze) dias de antecedéncia do vencimento, com vistas a gestdo do Fluxo de
Caixa;

Os titulos de pagamentos extraordindrios, comprovado o carater de urgéncia ou cujos
valores sejam determinados mediante atos de terceiros, tais como encargos setoriais,
apuragdo de tributos, folha de pagamento, depdsitos judicias, cartérios e outros similares,
deverdo estar devidamente cadastrados com no minimo 2 (dois dias) antes do vencimento,
com vistas as providéncias de disponibilidades para pagamento, conforme o caso requer.
Solicitagdo de numerario, devidamente justificado, devera ser realizado com no minimo
2 (dois) dias de antecedéncia pelo gestor demandante a Geréncia de Contas a Pagar.

Das Responsabilidades

Do Gestor do Contrato

E competéncia do Gestor do Contrato a de efetuar o controle e inspegdo sistemética do
objeto contratado (aquisi¢do de bens, servicos ou obras), sendo responsavel pelas
informagdes constantes do processo de contas a pagar em sistema integrado, bem como
pela legalidade, autenticidade e exatiddo das informagdes e envio de toda a
documentagdo necessaria para o devido processamento do pagamento pela area
responsavel pelo processo de pagamento, com vistas a garantir execugdo do
servigo/entrega do material de acordo com as especificagdes, , prazos estabelecidos e
demais obrigagdes que sdo previstas no contrato.

Em relagdo as responsabilidades do Gestor cabem ainda destacar as seguintes
atribuigdes:
Atestar o recebimento dos materiais, servigos ou o dever de pagar em casos de encargos

v



6.2.

6.3.

6.4.

setoriais, tributarios e outros;

Receber, conferir, aprovar e disponibilizar os documentos necessarios em prazo regular
para o devido pagamento;

Acompanbhar junto a Contadoria os langamentos dos impostos destacados no documento
fiscal e, se porventura os mesmos néo estiverem aderentes ao contrato ou a legislag@o,
tramitar junto ao fornecedor a regularizagdo;

Regularizar as pendéncias sob sua responsabilidade.

Do Gestor do Contas a Pagar

7.
8.

9

10.

1

12

13.
14.
15.

Verificar diariamente os titulos liberados no IFS para realiza¢éo dos pagamentos do dia;
Analisar se ha a documentag@o minima exigida para o processo de pagamento conforme
detalhado no item 16;

A documentagdo financeira que néo atenda aos requisitos documentais, legal e tributario
e que ndo esteja devidamente autorizada pelo responsével, deve ser devolvida a Unidade
Gestora de Contrato para sua regularizagao;

Processar e efetivar os pagamentos de acordo com os vencimentos e cronograma de
pagamentos, bem como disponibilidade de recursos em caixa, anexando os
comprovantes de pagamentos;

Informar as demais 4reas da Empresa sobre os pagamentos sob sua gestéo que néo foram
efetivados, quando excepcionalmente a operagéo for devida pelo banco por alguma
inconsisténcia no cadastro de dados bancarios, ndo registro de boleto ou qualquer outro
motivo;

Preparar a documentagdo dos processos de pagamento e responsabilizar pelo seu
arquivamento, com relatorios de fechamento mensal;

Prestar informagdes sobre os processos de pagamento aos gestores dos contratos.
Elaborag@o da proposta da programagcéo financeira didria de pagamento.

Execugdo do pagamento de acordo com a programac@o financeira utilizando os meios
disponibilizados pelas institui¢des bancérias.

Da aprovacio de Contas a Pagar

16.

16.1.

16.2.

16.3.

Os pagamentos dos titulos ocorrerdo mediante as aprovagdes abaixo consignadas, face
ao valor do titulo:

1° Nivel - Pagamentos inferiores a R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais): Aprovados
pela Geréncia da area de contas a pagar mais um procurador autorizado para
movimentagdo bancérias;

2° Nivel - Valores a partir R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais) e inferiores a R$
5.000.000,00 (cinco milhdes de reais): apos aprovados em primeiro nivel, devera ser
aprovado pelo Diretor da area gestora da origem do pagamento;

3° Nivel - Valores superiores a R$ 5.000.000,00 (cinco milhdes): além da provagdo em
primeiro nivel devera ser aprovado por dois diretores, preferencialmente pelo diretor da
area gestora da origem do titulo e pela Presidéncia.
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Dos documentos e informacdes minimos requeridos para processamento do pagamento

17

17.

17.
17.
17.
17.
17.

Os documentos necessérios para que a area gestora do Contas a Pagar efetue o processo
de pagamento sdo:
1. Comunicagdo Interna/Despacho destinado ao Gestor do Contas a Pagar autorizando
o pagamento ¢ atestando o recebimento do produto, servigo ou o reconhecimento
do débito;

2. Nota Fiscal, Recibo ou Nota de Débito legiveis;

3. Boleto bancario ou Dados Bancarios legiveis;

4. Solicitagdo de Pagamento quando néo se tratar de um documento fiscal.

5. Garantia Contratual vigente, devidamente aprovada pelas dreas competentes;

6. Formalizagdo mediante Comunicagdo Interna anexada ao processo em Sistema
Integrado com a devida justificativa e autorizagdo do Superintendente para
pagamento de multas, atualizacdes monetarias e juros decorrentes de atrasos em
pagamentos com a respectiva memoria de célculo.

Esta resolugdo tem vigéncia a partir desta data, revogadas as disposi¢des em contrario.

CUMPRA-SE.
Dé-se ciéncia aos interessados.

Goiania, 01 de fevereiro de 2022.

José Fernando Navarrete Pena
Diretor-Presiden

Anita Luzia de Souza P. da Costa Oftaviano Vianna Neto
Belchior Diretor Técnico e Comercial
Diretora de Gestao Corporativa




